
 

 

Einsatzort:    9444 Diepoldsau 

Eintrittsdatum:   schnellst möglich 

Beschäftigungsart:  80-100% 

Für unseren Standort in Diepoldsau (Schweiz) suchen 

wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

KAUFMÄNNISCHE/N ANGESTELLTE/N 

WELCHE AUFGABEN ERWARTEN SIE BEI UNS: 

 Koordination und Termindisposition der Techniker 

 Bearbeitung von Kundenanfragen per E-Mail und Telefon 

 Unterstützung der Techniker bei administrativen Arbeiten 

 Allgemeine administrative Arbeiten im Office 

 Mithilfe beim Berichtswesen und Rechnugserstellung 

 

WAS ERWARTEN WIR VON IHNEN: 

 Engagement, Verlässlichkeit und Loyalität sowie eine hohe Service- und 

Dienstleistungsorientierung 

 Kaufmännische Ausbildung bzw. Berufserfahrung im Office 

 gute Schreibfähigkeit und IT-Kenntnisse im Office Umfeld 

 Kenntnisse in der Schadensabwicklung bei Versicherungen (von Vorteil) 

 Technisches Verständnis im Bereich Gebäude und Haustechnik (von Vorteil) 

 Aus der geographischen Nähe von Diepoldsau 

 

WAS BIETEN WIR: 

 Motiviertes und junges Team, in welchem das Arbeiten Spass macht 

 Fundierte Einschulung und einen abwechslungsreichen Aufgabenbereich 

 Langfristige Anstellung mit modernem und familiärem Umfeld 

Kontakt:  

Herr Claus Kergel 

Tel. +41 78 620 50 07  

personal@bilfit.ch, www.bilfit.ch 

Falbenstrasse 1a, CH-9444 Diepoldsau 

WIR FREUEN UNS 

AUF IHRE AUSDRÜCKLICHE 

SCHRIFTLICHE BEWERBUNG 

PER E-MAIL! 
 


